Zarzadzenie Nr 4 /2018
dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Tomaszowie Mazowieckim

z dnia 25 maja2018 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Tomaszowie Mazowieckim
wraz z Oddziatem dla Dzieci i Mlodziezy oraz podlegtych filii :
Fili1 Bibliotecznej Nr1, Filii Bibliotecznej Nr 2, Filii Bibliotecznej Nr 3

Na podstawie art. 27 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dzialalnosci kulturalnej (Dz. U. Nr 114, poz. 493), Ustawy z 27 czerwca 1997 r.
o bibliotekach (Dz. U. nr 85, poz. 539; z p6Zniejszymi zmianami) § 8 pkt 1 Statutu Miejskiej
Biblioteki Publicznej nadanego Uchwalg Rady Miejskiej nr LXIII/531/10z dnia 23 wrzesnia
2010 r. oraz Zarzadzenia Nr 66/2004 Prezydenta Miasta Tomaszowa Mazowieckiego z dnia
23 kwietnia 2004 r. zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin Miejskiej Biblioteki Publicznej w Tomaszowie Mazowieckim,
Wypozyczalni MBP, Oddziatlu dla Dzieci i Mlodziezy oraz Filii Nr 1, Filii Nr 2 i Filii Nr 3,
Czytelni MBP (w tym kqcikow czytelniczych w podleglych placéwkach), Czytelni
Multimedialnej MBP, Pokoju Bajek Oddziatu dla Dzieci i Mlodziezy, Zasady korzystania
z Internetu - stanowigce Zalaczniki do w/w zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje si¢ wszystkich Pracownikow Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Tomaszowie Mazowieckim do zapoznania si¢ i stosowania tresci niniejszego Regulaminu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 2 z dn.25.05.2018 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu MBP

w Tomaszowie Mazowieckim

REGULAMIN
Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Tomaszowie Mazowieckim

1. Pestanowienia ogélne
§1
Miejska Biblioteka Publiczna w Tomaszowie Mazowieckim jest samorzadows
instytucja  kultury, shluzaca rozwijaniu i =zaspokajaniu potrzeb czytelniczych
i informacyjnych mieszkancéw miasta Tomaszowa Mazowieckiego i powiatu

tomaszowskiego.

§2

Do podstawowych zadan Biblioteki nalezy:

gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie materialbw bibliotecznych ze
szczegélnym  uwzglednieniem dokumentéw  dotyczacych miasta Tomaszowa
Mazowieckiego i regionu ,
udostgpnianie zbioréw bibliotecznych na miejscu, wypozyczanie dokumentéw na
zewnatrz oraz prowadzenie systemu wypozyczen miedzybibliotecznych

organizowanie i prowadzenie dziatalnosci informacyjnej

popularyzacja ksigzki i czytelnictwa

§3

Prawo do korzystania ze zbior6w i ustug Biblioteki majg wszelkie osoby fizyczne oraz

prawne (instytucje).

§4

Zbiory MBP w Tomaszowie Mazowieckim s3 udostepniane:

na miejscu (prezencyjnie),

na zewnatrz (poza Biblioteke),

za posrednictwem Wypozyczalni Miedzybibliotecznej
§5



1. Prawo do korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki nabywa si¢ po zapoznaniu si¢
z trescig regulaminu oraz dopelnieniu obowigzku ewidencyjnego. Znajomos$¢ regulaminu
i zgode¢ na jego przestrzeganie uzytkownik Biblioteki potwierdza wiasnorecznym podpisem
na zobowigzaniu. W przypadku osob niepelnoletnich deklaracje czytelniczg wypelniajg
rodzice lub prawni opiekunowie.

2. Cudzoziemcy moga korzysta¢ ze zbiorbw MBP w Tomaszowie Mazowieckim na
podstawie aktualnych dokumentéw: karty czasowego pobytu i paszportu. Warunkiem
wypozyczenia zbiorO6w na zewngtrz jest zameldowanie w miescie Tomaszowie Mazowieckim
lub na terenie powiatu tomaszowskiego. Osoby posiadajace state miejsce zamieszkania poza
terenem miasta Tomaszowa Mazowieckiego i powiatu tomaszowskiego moga korzystaé z
ustug i zbioréw Biblioteki wylacznie na jej terenie lub po uiszczeniu kaucji (patrz regulamin
Wypozyczalni).

3. Dane osobowe pozyskane przez bibliotekarzy na podstawie przedtozonych dokumentow
tozsamosci zawierajacych nr PESEL, wykorzystywane sa wylacznie na uzytek wewnetrzny
Biblioteki tzn. do potrzeb ewidencyjnych i statystycznych. Kartoteki osobowe sg objete
catkowita ochrong w zakresie przechowywania i udost¢pniania na mocy Ustawy z dnia 22
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych i Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO),

§6
1. Konto czytelnicze zalozone na podstawie zobowigzania wazne jest przez 12 miesi¢cy od
daty =zapisu. Podlega ono prolongacie na kolejny rok na wniosek czytelnika
i wniesieniu stosownej oplaty. Uzytkownicy zobowigzani sg do informowania Biblioteki na
biezaco o zaistniatych zmianach w adresie zamieszkania oraz danych personalnych.
2. Uzytkownik moze zastrzec wylacznos¢ uzytkowania swojego konta czytelniczego pod
warunkiem kazdorazowego okazywania dowodu tozsamosci (oprocz karty bibliotecznej) przy

korzystaniu ze zbioréw bibliotecznych.

§7

1. Uzytkownicy korzystajacy ze zbioréw MBP ponosza pelng odpowiedzialno$¢ materialng za

zagubienie lub zniszczenie powierzonych im dokumentéw i materialéw bibliotecznych.



Istniejagce  uszkodzenia nalezy zglaszaté w chwili wypozyczenia dyzurujgcemu
bibliotekarzowi.

2. Za nagminne i celowe niszczenie kodow kreskowych umieszczonych na okladce lub
wewngtrz  ksigzki bedzie pobierana oplata w wysokosci 0,50 gr. za jeden zniszczony kod.
3.W przypadku zagubienia lub zniszczenia wypozyczonej przez Uzytkownika ksigzki (lub
innego  dokumentu), forme¢ naprawienia szkody ustala Kierownik Dzialu
Udostepniania i1 Informacji i/ lub Dyrektor MBP.

Przewiduje sie:

- odkupienie dokumentu identycznego do zagubionego,

- zakupienie wydawnictwa wskazanego przez Kierownika, lecz o wartosci nie
mniejszej anizeli cena rynkowa dokumentu zagubionego,

- przyjecie ksigzki lub dokumentdéw zaproponowanych przez Uzytkownika, pod warunkiem
ich przydatnosci w zbiorach,

- wplacenie ekwiwalentu pieni¢znego w wysokosci odpowiadajacej cenie rynkowej

zagubionego dokumentu.

§8
»BIBLIOTEKA DLA NIEWIDOMYCH”
W MIEJSKIEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ
Zasady korzystania ze sprz¢tu specjalistycznego przeznaczonego dla os6b niewidomych
i niedowidzacych:
1.Ze sprzgtu specjalistycznego moga korzysta¢ przede wszystkim osoby z dysfunkcja
widzenia zapisane do MBP w Tomaszowie Mazowieckim i posiadajgce dokument
stwierdzajacy ich niepelnosprawnos¢ (legitymacja badz inny dokument orzekajacy
o niepelnosprawnosci). W dalszej kolejnosci ze sprzetu mogg korzysta¢ réwniez inni
zarejestrowani w MBP uzytkownicy.
2.Wykaz specjalistycznego sprzetu przeznaczonego dla osob niewidomych
i niedowidzacych:
. Stanowisko komputerowe dla niewidomych ze skanerem i drukarkg oraz
specjalistycznym oprogramowaniem
. Urzadzenie lektorskie POET CD
. Stacjonarny powigkszalnik tekstu Smartview Xtend Colour z monitorem

. Odtwarzacze ksigzki méwionej



3. Wysoko$¢ odszkodowania za zniszczenie lub uszkodzenie odtwarzacza ,ksigzki méwionej"
- wynosi 2000 zi.
§9

WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE
1. Miejska Biblioteka Publiczna umozliwia korzystanie ze zbioré6w innych bibliotek
krajowych w drodze tzw. wypozyczenn migdzybibliotecznych. Wypozyczalnia
Migdzybiblioteczna istnieje przy Dziale Udostepniania i Informacji Miejskiej Biblioteki
Publicznej. Z jej ushug moga korzysta¢ osoby zarejestrowane w Wypozyczalni MBP w
Tomaszowie Mazowieckim.
2. Czytelnicy maja mozliwos¢ zamdéwienia tytutéw z zakresu literatury naukowej
i popularnonaukowej, ktorych nie ma w zbiorach Biblioteki. Czas oczekiwania na ksigzki
wynosi okolo czterech tygodni. Zamawiajacy ponosi koszty przesylki w wysokosci 10 zl. za
jedng ksiazke. Przy skladaniu zaméwienia nalezy poda¢ nastepujace dane poszukiwanej
pozycji : autor, tytul ksigzki, wydawnictwo, rok wydania.

§ 10
1. W MBP obowigzuje catkowity zakaz jedzenia, picia, palenia tytoniu i papierosow
elektronicznych, zazywania narkotykéw i innych $rodkéw odurzajacych.
2. MBP nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru.
Z MBP nie mozna wynosi¢ materialéw bibliotecznych nie podlegajacych wypozyczeniu.
Dotyczy to rowniez sprzetu i innych skladnikow majatkowych MBP.
3. Bibliotekarz ma prawo odméwié obstugi osdb:
. Zachowujacych si¢ agresywnie wobec uzytkownikow i/lub pracownikow
Biblioteki
. Uzywajacych wulgaryzmoéow
. Nietrzezwych lub bedacych pod wplywem srodkow odurzajacych
. Ktoére z innych powodéw sa ucigzliwe dla uzytkownikéw i/lub pracownikéw
Biblioteki (np. przykry zapach, nagminne nie stosowanie si¢ do postanowief
regulaminéw i zasad obowigzujacych we wszystkich dziatach MBP w Tomaszowie

Mazowieckim).



§11

Informacje o zasadach przetwarzania danych
1.Pobierane od czytelnikow i uzytkownikéw MBP w Tomaszowie Maz. dane osobowe s3
przetwarzane na podstawie ustawy z 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t.j. Dz. U. z 2018 r.
poz. 574) oraz ustawy z 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (t.j. Dz.U. z 2016 r.
poz. 1068 ze zm.), a takze Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych),
2. Ze wzglgdu na art. 3 oraz art. 6 ustawy o bibliotekach, ktory obliguje biblioteki do ochrony
swoich materialow (ksiggozbioréw), placowki gromadza PESEL-e czytelnikéw. Jednoczesnie
ustawa o statystyce obliguje biblioteki do pozyskiwania od czytelnikow informacji
niezb¢dnych do uzupelnienia formularza K-03, w szczeg6lnoséci informacji o jego wieku oraz
kategorii spoteczno-zawodowej.
3. Obowigzek informacyjny: w kazdej z placowek bibliotecznych (i na stronie www MBP)
w widocznym miejscu umieszczony jest tekst klauzuli informacyjnej, z ktéra kazdy
uzytkownik ma obowigzek sie zapozna¢:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
informuje, Ze:
1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna im. Teresy
Gabrysiewicz - Krzysztofikowej z siedzibg - adres: ul. 1. Moscickiego 6, 97-200 Tomaszéw
Mazowiecki
2. Inspektorem Ochrony Danych w ww. placowce jest Robert Urbanski, tel. 44 724-23-11,

e-mail: robert.urbanski@tomaszow—maz.pl

3. Dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych 2z korzystaniem
z ustug MBP w Tomaszowie Mazowieckim i na podstawie :

- Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tekst jednolity z 1997 r. Dz.U. Nr 85, poz.
539, 2 1998 1. - Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym - Ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tekst jednolity z
2001 r. Dz. U. Nr 13, poz.123 z 2002 r, - Ustawy z 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej
(tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 1068 ze zm.).-Porozumienia z dnia 18 stycznia 2001 r. w sprawie



powierzenia Miejskiej Bibliotece Publicznej w Tomaszowie Mazowieckim zadan powiatowej
biblioteki publicznej dla Powiatu Tomaszowskiego-

- Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 t.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), - art. 6, ust. 1, pkt. b,

4. Dane nie bedg udostgpniane innym podmiotom.

S. Panstwa dane osobowe beda przechowywane w okresie 5 lat od momentu zaprzestania
korzystania z ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej w Tomaszowie Mazowieckim ( art. 17,
pkt.1, ust. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. i jesli nie powstaty zadne zobowigzania wobec w/w placéwki — art. 17, pkt.
3, ust. € - Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 1.)

6. Pafistwa dane osobowe nie bgdg podlegaé zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji lub
profilowaniu.

7. Przystuguje Panistwu prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz ich sprostowania,
usunigcia (art.17 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. ) lub ograniczenia przetwarzania (art. 18 Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.), prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec ich przetwarzania ( art.21 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.), a takze prawo do przenoszenia danych ( art.20
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.)
Przystuguje Panstwu réwniez prawo do zlozenia skargi w zwigzku z przetwarzaniem ww.
danych do organu wiasciwego ds. ochrony danych osobowych.

4. Zarzadzeniem nr 3/2018, zostal powolany Inspektor Ochrony Danych. Zakres
obowigzkow stanowi zalgcznik do w/w Zarzadzenia.

§12
1.Uzytkownik Biblioteki nie stosujacy si¢ do przepiséw niniejszego Regulaminu, a takze do
regulamindéw poszczegdlnych dzialéw i filii Miejskiej Biblioteki Publicznej w Tomaszowie
Mazowieckim moze by¢ pozbawiony czasowo lub na stale prawa korzystania z Biblioteki.
Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor MBP.
2. Od decyzji pozbawienia prawa korzystania z Biblioteki, Uzytkownik moze si¢ odwota¢ do
Wydzialu Kultury i Sportu Urzedu Miasta w Tomaszowie Mazowieckim.
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